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Direccion de Vinculacion

Universidad Tecnol6gica del Sur del Estado de Morelos

Cronograma de Actividades “Estadia Profesional”

Onceava Generacion de Licenciaturas e Ingenierias 07 de Enero al 17 de Abril de 2026

Responsable

1. Inducciodn a la Estadia Profesional
Periodo del 07 de enero al 17 de abril 2026 en el auditorio.

Direccién de
Vinculacidn
Area de
Estadias
Profesionales

26 de noviembre 2025

> Ing. en Logistica
Internacional

> Ing. en Agricultura
Sustentable y
Protegida

» Ing. en Tecnologias
de la Informacidn

> Lic. en Gestiény
Desarrollo Turistico

» Lic. en Gastronomia

2. Solicitar a la Direccidon de Vinculacion la Carta de
Presentacion.

Pagina Institucional UTSEM Alumno, estadias, Formatos,
apartado 0 Solicitud de carta de presentacidn
https://forms.gle/fnzRYUGcs7Yets5x6

Requisitos: Archivos en PDF

Carnet actualizado (primera hoja en la que esta su foto) PDF
Vigencia de derechos actualizada en PDF

Estudiante

Del 01 al 05 de
diciembre 2025

3. Si el estudiante, por algin motivo no ha elegido donde hacer
su proceso de estadia, sera asignado a alguna empresa por la
Direccién de Vinculacién. El Jefe de Departamento validard la
asignacion que se proponga.

Area de
Estadias
Profesionales

08 de diciembre 2025

4. Entregar carta de presentacién al estudiante en fisico asi
como la Hoja de reporte de la asesoria académica.

Area de
Estadias
Profesionales

15 de diciembre 2025/ Ing. en
Ingenieria en Entornos
Virtuales y Negocios Digitales
16 de diciembre 2025/ Ing. en
Agricultura Sustentable y

Protegida

17 de diciembre 2025/ Lic. en
Gestion y Desarrollo
Turistico

18 de diciembre 2025/ Ing. en
Logistica Internacional

19 de diciembre 2025/ Lic. en
Gastronomia



https://forms.gle/fnzRYUGcs7Yets5x6

5. Enviar base de datos de empresas donde los estudiantes
realizardn su Estadia a Jefes de Departamento.

Area de
Estadias
Profesionales

Del 15 al 19 de diciembre 2025

6. Enviar, al area de Estadias, las listas de los estudiantes con Jefe de 12 al 16 de enero 2025
el nombre de su asesor académico asignado. departament
ode
programa
educativo
7. Enviar, en formato digital, la Carta de Presentacién firmada Estudiante Del 12 al 16 de enero 2026
de recibido por la empresa y Carta de Aceptacion (documento
en el cual la empresa que recibe al estudiante manifiesta que
este ha sido aceptado para realizar su proceso de estadias.
8. Llenado del Formato Asignacion de Proyecto (Formato FO- Asesor Del 12 al 16 de enero 2026
UTSEM-SEPR-08-02). Recabar firmas del formato de Académico/
“Asignacion de Proyecto”. Estudiante
9. Llenar el Formato del Convenio Individual y recabar las Estudiante Del 12 al 16 de enero 2026
firmas del Jefe Académico y Asesor Empresarial. Recabar la
rubrica del asesor empresarial (firma y sello) en la hoja de las
cldusulas.
10. Enviar el Formato de Asignacion de Proyecto (digital) Estudiante Del 26 al 30 de enero 2026
(Formato FO-UTSEM-SE-PR-08-02) debidamente firmado al
area de estadias.
11. Enviar el Convenio Individual firmado por la empresa y Jefe Estudiante Del 26 al 30 de febrero 2026
Académico al Area de Estadias, con la hoja de las clausulas
firmada y sellada de recibido por la empresa.
12. La Direccién de Vinculacién entregard a la Direccion Area de 09y 13 de febrero 2026
Estadias

Académica el 1.« reporte de los estudiantes con adeudo de
documentos en su proceso de Estadia.

Profesionales

13. Solicitar la Carta de Liberacidn a la organizacion publica o
privada dirigida a la Direccién de Vinculacion. Descargar el
formato de la pagina oficial de la UTSEM.

Estudiante

Del 06 al 10 de abril 2026

14. Llenar el formulario que corresponde a la Encuesta de
Satisfaccion de Alumnos en Estadia (FO-UTSEM-SE-PR-08- 04)
y enviar (en PDF) la captura de pantalla al drea de Estadias.
Asimismo, enviar (en PDF), la Encuesta de Satisfaccion a
Empleadores.

Estudiante

Del 13 al 16 de abril 2026

15. Envio, al drea de Estadias Profesionales y por correo
electronico, la Carta de Liberacion para su aprobacién.

Estudiante

Del 13 al 16 de abril 2026

16. La Direccidn de Vinculacién entregara a la Direccién
Académica el 2.2 reporte de los estudiantes con adeudo de
documentos en su proceso de Estadia.

Area de
Estadias
Profesionales

17 de abril 2026




17. Entrega de la Carta de Liberacion al darea de Estadias Area de 20 al 23 de abril 2026

Profesionales (ORIGINALy 2 copias) Estadias

. Ing. en Agricultur
Profesionales g- en Agricultura

Sustentable y Protegida 20
de abril de 2026

Ing. en Logistica
Internacional 21 de abril de
2026

Ing. en Ingenieria en
Entornos Virtuales y
Negocios Digitales y Lic. en
Gestion y Desarrollo
Turistico 22 de abril de
2026

Lic. en Gastronomia 23 de
abril de 2026

18. Entrega de la Carta de Liberacidn al estudiante sellada y Area de 27 al 30 de abril 2026
firmada por el Director de Vinculacidn. Estadias
Profesionales

Nota 1: Es responsabilidad del estudiante generar su propio expediente con copias.

Nota 2: Todos los documentos deben ser enviados al correo de Estadias (estadias@utsem-morelos.edu.mx)
escaneados: en formato PDF, perfectamente enfocados, claros, legibles, en tiempo y forma; de lo
contrario, NO seran considerados en la recepcién de documentos y se mostrardn como No acreditados.

Nota 3.- Si el documento cumple con los requisitos correspondientes, el estudiante recibira una
confirmacién. En caso de no recibirla, debera revisar y enviar nuevamente su documentacion.


mailto:estadias@utsem-morelos.edu.mx

